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Halaman Homepage
● Buka aplikasi izin belajar melalui link: https://izinbelajar.kemdikbud.go.id 
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Halaman Register
Jika Perguruan Tinggi belum memiliki akun di aplikasi izin belajar, dapat 
melakukan registrasi terlebih dahulu dengan mengklik tombol Registrasi.

Selanjutkan pihak Perguruan Tinggi mengisi Form Registrasi
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Halaman Login
● Masukkan Username dan Password kemudian klik tanda panah hijau
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Tiba di Panel Akun
● Setelah berhasil login, anda berhasil tiba di panel akun.
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Bagian 2: Pengajuan 
Penambahan IB
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Status Tahapan Izin Belajar
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STATUS
PENGGUNA

UNIVERSITAS DIKTI

Register ✓

Verified University ✓

Verified Dikti ✓

Not Complete ✓ ✓

Approved ✓

Denied ✓
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Tambah Izin Belajar
● Tekan tombol + sesuai pada gambar berikut
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Tambah Izin Belajar
● Tekan tombol berwarna hijau ketika muncul pop out
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Tambah Izin Belajar
● Terdapat 4 langkah yang perlu diikuti untuk dapat menambah IB
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Tambah IB - Tahap 1
● Pertama, isikan data mahasiswa terlebih dahulu dari nama hingga foto
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Tambah IB - Tahap 2
● Kemudian, isikan informasi studi dan Pengajuan Periode IB

1301/03/23 Penjelasan Aplikasi Izin Belajar



Layanan Izin Belajar Mahasiswa Asing

Tambah IB - Tahap 3
● Selanjutnya, isi dokumen pendukung mahasiswa
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Tambah IB - Tahap 3
● Upload ini bisa dilewati, namun data dianggap belum lengkap
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Tambah IB - Tahap 4
● Jika data sudah benar, silahkan tekan tombol verifikasi dan proses 

selesai
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Tambah IB - Periksa
● Jika sudah verifikasi, maka pada halaman pengajuan IB, nama 

mahasiswa akan muncul dengan status registered
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Bagian 3: Pengajuan 
Surat Permohonan
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Pengajuan Surat Permohonan
Halaman ini muncul jika suatu akun dilakukan verifikasi pada 
pengajuan Izin Belajar (Tombol pada Tahap 4 Sebelumnya)
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Pengajuan Surat Permohonan
Isi Data sesuai dengan ketentuan yang diberikan
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Pengajuan Surat Permohonan
Jika ingin verifikasi mahasiswa lebih dari satu, maka nomor 1 akan 
memunculkan list tambahan berikunya. JIka tidak, maka bisa langsung 
ke nomor 2 untuk lakukan save pengajuan
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Pengajuan Surat Permohonan
Jika berhasil maka pada halaman pengajuan IB, status mahasiswa 
tersebut akan berganti menjadi verified Universities
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Download Document
Download document yang statusnya sudah di Approve
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Isi Survey
Sebelum document di download, operator harus mengisi survey terlebih 
dahulu
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Dashboard Hasil Survey
Hasil Survey akan ditampilkan pada halaman Home bagian dashboard untuk 
mengetahui Indeks Kepuasan Masyarakat terhadap layanan izin belajar
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Terima kasih
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